Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych

Wydziat Kontroli Pfatnikow Sktadek w Zabrzu
Szczesé Boze 18

41-800 Zabrze

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 6312664434

REGON: 363898037

Znak pisma: 482025030007PRO001
Znak sprawy: 482025030007

Protokot kontroli
Platnika sktadek: ZESPOL SZKOLNO PRZEDSZKOLNY NR 10, 44-102 Gliwice, Jana Sliwki 8

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:

Piotr Bartnicki posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12331 na podstawie upowaznienia:

- nr 4820250300071 wystawionego 4 marca 2025 r z upowainienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 17 marzec 2025 r. -11 kwietnia 2025 r.

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli doreczono 17 marca 2025 r.:
Pani dyrektor: Aleksandra Wolarczyk-Wielkopolan

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycig nr 7.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r.:
44,

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2024 r.; 44 ubezpieczonych.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba44-102 Gliwice, Jana Sliwki 8
Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnieri do éwiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowo$¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytaine
i rentowe.

4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dia celéw ubezpieczer spotecznych.

5. Prawidlowos$é i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegdlnych  rozwigzaniach  zwigzanych z  zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

6. Prawidtowosd i rzeteinoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowiagzku optacania sktadek zlozonego na podstawie ustawy
z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem,
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przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowosc i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2023 r. - grudzien 2024
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczer spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano:

= NIP, REGON, PKD — dane z wpisu w Rejestrze REGON.

= Umowy zlecenia.

n Dane zaewidencjonowane na koncie ptatnika skladek w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS.

» Dane zaewidencjonowane na indywidualnych kontach skontrolowanych
ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie informatycznym ZUS.

»  Zgloszenie ptatnika ZUS ZPA

= Zgloszenia do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
oraz wyrejestrowania z tych ubezpieczen druki ZUS: ZUA , ZWUA.

Skontrolowano zgtoszenia do ubezpieczeni spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego:
-umowy o prace:
,hauczycielka,
umowa zawarta od  2023-09-11 do 2024-06-30
Zgtoszenie do ZUS 11-09-2023 (wplyw ZUA do ZUS 22-09-2023)
Wyrejestrowanie z ubezpieczen od 01-07-2024{wptyw ZWUA do ZUS 09-07-2024)
-po ustawowym terminie
mrarm T ) nauczycielka
umowa zawarta od 2023-09-01 do 2024-08-31
Zgtoszenie do ZUS 2023-09-01  (wptyw ZUA do ZUS 2023-10-02)
-po ustawowym terminie
Wyrejestrowanie z ubezpieczen od 01-09-2024{wptyw ZWUA do ZUS 2024-10-01)
-po ustawowym terminie
T _ ,sprzataczka
umowa zawarta od 2024-09-10 do nadal
Zgtoszenie do ZUS 2023-09-10 (wptyw ZUA do ZUS 2023-09-19})
-po ustawowym terminie

AAAL oo — - -

"7 " nauczycielka
umowa zawarta od  2023-09-01do  2023-11-15

Zgloszenie do ZUS 2023-09-01 (wptyw ZUA do ZUS 2023-10-02)
-po ustawowym terminie

Strona-2-z9




Wyrejestrowanie z ubezpieczen od 16-11-2023(wptyw ZWUA do ZUS 2023-12-04)
-Po ustawowym terminie
) J,nauczycielka
UMOWa oW v wu 2u£3-UY-05 do 2024-06-21
Zgioszenie do ZUS 2023-09-05 {wplyw ZUA do ZUS 2023-10-03)}
-po ustawowym terminie
Wyrejestrowanie z ubezpieczen od 2024-06-22{wplyw ZWUA do ZUS 2023-07-09)
-bo ustawowvm terminie
S .nauczycielka
umowa zawarta od 2024-08-01 do 2024-08-31
Zgtoszenie do ZUS 2024-08-01 {wptyw ZUA do ZUS 2024-09-05)
-po ustawowym terminie
Wyrejestrowanie z ubezpieczeri od 2024-09-01(wplyw ZWUA do ZUS 2023-10-01)

-po ustawowym terminie

-umowy zlecenie:
DA specjalista BHP
Umowa zawarta od 1.08.2020 do 30.09.2024
Zgtoszenie do ZUS (wptyw 77A 4.09.2020)
Wyrejestrowanie z ubezpieczen ( wptyw ZWUA 5.11.2024)
Ustalono.

Ptatnik dokonat zgloszen oraz wyrejestrowan  wyzej wskazanych ubezpieczonych
po ustawowym terminie:

Dowdéd:
- Dane zaewidencjonowanie na koncie ubezpieczonego- w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS.

Podstawy prawne.

- art. 36 ust. 1, ust. 2, ust. 4, ust. 11. ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz.497). Kaida osoba objeta
obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi podlega zgloszeniu do
ubezpieczerl spotecznych, obowiazek zgloszenia do ubezpieczen spotecznych oséb
okreslonych w art. 6 pkt. 1-4 nalezy do pfatnika sktadek.

Zgtoszeri do ubezpieczeri spofecznych dokonuje si¢ w terminie 7 dni od daty powstania
obowigzku ubezpieczenia. Kazda osoba, w stosunku do ktérej wygast tytut do ubezpieczen
spotecznych, podlega wyrejestrowaniu z tych ubezpieczen. Zgloszenie wyrejestrowania
pfatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu, z
zastrzezeniem ust. 12 i 14.

- art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 146 z péin.zm.)
do ubezpieczenia zdrowotnego o0s6b objetych ubezpieczeniami spotecznymi stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace zasad, trybu i terminu zgtaszania do ubezpieczenia
spotecznego.

- art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r, poz.497 péén. zm.) Inspektor Kontroli Zakiadu wykorzystuje
dla celéw kontroli informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikéw

sktadek.
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Na okolicznos¢ opisanych ustaleri przyjeto wyjasnienia.
Dowdéd:
- Protokét przyjecia wyjasnien, akta kontroli tom 1 strona 4

1.1.1. Prawidfowosc danych wykazywanych przez pfatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym platnik sktadek nie byt zobowiazany
do sporzadzenia i przekazania do Zaktadu informacji o zawarciu uméw o dzieto ZUS RUD za
okres: 2023 r.-2024 r.

Dowéd: - Protokot przyjecia wyjasnien, akta kontroli tom 1 str.4

1.1.2, Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.
W okresie kontrolowanym ptatnik nie zawierat uméw o dzieto

Dowéd:
Protokof przyjecia wyjasnien, akta kontroli tom 1 str. 4

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczert Pracowniczych.

Zbadano:

- Listy ptac i zbiorcze zestawienia wynagrodze# .

- Dane zaewidencjonowane na koncie ptatnika w Kompleksowym Systemie Informatycznym
ZUS na podstawie ztozonych deklaracji rozliczeniowych.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.

Ptatnik sktadek obliczyt i zadeklarowat skiadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie
z zasadami i obowigzujagcym stanem prawnym.

1.2.2.Ubezpieczenie zdrowotne.
Ustalono:

Ptatnik sktadek obliczyt i zadeklarowat sktadki na ubezpieczenia zdrowotne zgodnie
z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym.

Dowad:

- Protokét przyjecia wyjasniet, akta kontroli tom 1 str. 4

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnodciowy ,Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri
Pracowniczych.

1.2.3.1. Fundusz Pracy i Fundusz Solidarno$ciowy

Przez ustalenie prawidiowej wysokosci sktadek na Fundusz Pracy rozumie sie rowniez
ustalenie prawidfowej wysokosci skiadek na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb
Niepetnosprawnych (SFWON) za okres od 1 stycznia 2019 r. oraz ustalenie prawidtowej

Strona-4-z9




wysokosci skiadek na Fundusz Solidarnosciowy (FS) za okres od 1 stycznia 2020 r. Stosuje sie
odpowiednio do danych wykazanych w zatacznikach do protokotu kontroli.

Ustalono:
Piatnik sktadek obliczyt i zadeklarowat skfadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym.

Dowéd:
-dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym
ZUsS

1.2.3.2. Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

Ptatnik sktadek obliczyt i zadeklarowat sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych zgodnie z zasadami | obowigzujgcym stanem prawnym.

1.2.4.Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek nie zatrudniat pracownikdéw wykonujacych prace w szczegdlnych warunkach
fub o szczegolnym charakterze i zgodnie z ustawg z dnia 19 grudnia 2008 r. o emeryturach
pomostowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r.,, poz. 164. z pdin. zm.)},nie mial obowiazku
obliczania i deklarowania skfadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Dowdéd:
- Protokot przyjecia wyjasnien, (akta kontroli tom 1 str. 4).

2. Ustalanie uprawnieri do swiadczern z ubezpieczert spotecznych i wyptacanie tych
swiadczert oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objgto okres: styczert 2023 r. - grudzier 2024 r.
2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Z okresu kontrolowanego do badania wytypowano:
Zasitki wypfacone :

) e e zasitek opiekuniczy w kwocie 751,10 zt
za okres 2024-11-25 do 2024-11-29
2 873,76 zt, 2a okres 2024-04-21  2024-05-14

zasitek chorobowy w kwocie 2 272,20 z¢

Lzasitek  rodzicielski w  kwocie

za okres 2023-11-01do  2023-11-30

,zasitek chorobowy w kwocie 225,45 zt

Za okres 2024-11-13do 2024-11-15
' 3, zasitek wypadkowy w kwocie 1 778,88 zt

za okres 2023-09-21 do 2023-10-06

Ptatnik sktadek w 2023r., 2024r. ustalit uprawnienia oraz wypfacit $wiadczenia z ubezpieczent
spotecznych zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym.
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2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow

Ustalono:
Ptatnik sktadek rozliczyt i wyptacat Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego zgodnie
z obowigzujacymi zasadami.

3. Prawidlowos¢ I terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne
i rentowe.

Kontrolg objeto okres: styczert 2023 r. - grudzien 2024r,

Ptatnik skiadek nie kompietowat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Dowdd:
— Protokét przyjecia wyjasnien, (akta kontroli tom 1 str. 4).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres: styczen 2023 r. - grudzien 2024r.
Zbadano
-zaswiadczenie REGON

4.1. Wystawianie zaswiadczen dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Zbadano zaswiadczenia o przychodach emerytéw:

za rok 2023, ( z dnia 10-01-2024)
, za rok 2023( z dnia 10-01-2024)
, za rok 2022.2023( z dnia 10-01-2024, z dnia 04-01-
2023}
' za rok 2022 ( z dnia 04-01-2023)

Ptatnik skiadek wystawiat i przekazat informacje zaswiadczenie zgodnie z zasadami i
obowigzujgcym stanem prawnym.

Ptatnik w okresie kontrolowanym nie wystawiat zaswiadczen Z-3

Ptatnik w okresie kontrolowanym nie wystawiat zaswiadczen RP-7

Dowadd:
Protokot przyjecia wyjasnien, akta kontroli tom 1str. str. 4)

4.2. Zgtaszanie danych w informacji ZUS IWA.
Skontrolowano:
Informacje ZUS IWA za r.2023r.2024r.
Ustalono.
Ptatnik skfadek wystawiat i przekazat informacje ZUS IWA za rok 2023,2024 zgodnie
z zasadami i cbowigzujgcym stanem prawnym.

Dowod:
-Protokdt przyjecia wyjasnient, akta kontroli tom 1str. str. 4)
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4.3. Prawidtowos¢ danych wykazywanych przez pfatnika skladek w dokumencie ZUS
RPA/ZUS RIA, ZUS OSW.

Zbadano:
-Listy ptac
-Dane zaewidencjonowane na koncie platnika skfadek w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS.
Skontrolowano imienne raporty ZUS RPA wystawione za ubezpieczonych:
- - styczen 2024
—- " - marzec 2024
.~ luty 2023
""""" kwieciert 2024
- TTTTTT - paidziernik 2023
- luty 2024, marzec 2024

Platnik sktadek zlozyt imienne raporty ZUS RPA zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem
prawnym.

Ptatnik sktadek wykazat w raportach RPA okresy wykonywania pracy nauczycielskiej w
okresie wynagrodzenia za czas choroby, zasitku opiekuiczego, zasitku macierzyriskiego,
dotyczy:

- wynagrodzenie za czas choroby od 2-02-2023

Zasitek opiekunczy od 29 do 30-04-2024

Zasitek macierzynski od 4 do 31-10-2023

Zgodnie z $1 ust. 1 pkt 16 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej 2 dnia
20.12.2020 r. w sprawie okreslenia wzoréw zgloszert do ubezpieczed spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych raportéw miesiecznych i imiennych raportéw
miesigcznych korygujacych, zgloszen ptatnika skfadek, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji
rozliczeniowych korygujacych, zgtoszeri danych o pracy w szczegdlnych warunkach lub o
szczegblnym charakterze, raportéw informacyjnych,. imienny raport miesieczny o
przychodach ubezpieczonego/okresach pracy nauczycielskiej - o symbolu ZUS RPA,
stanowigcy zatgcznik nr 16 do rozporzadzenia;

Zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem prawnym pfatnik skfadek nie byt zobowigzany
do wystawiania dokumentu ZUS RIA, ZUS OSW.

Dowdd:
-Protokot przyjecia wyjasnien, (akta kontroli tom 1 str. 4)
-Dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

5. Prawidlowos$¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczers Spolecznych
we wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegllnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
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zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacii
kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie skfadat wnioskow o $wiadczenia postojowe na podstawie ustawy z
dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych.

Dowody:
- Protokdt przyjecia wyjasnien, (akta kontroli tom 1 str. 4)
- Dane zaewidencjonowanie w kompleksowym systemie informatycznym ZUS.

6.Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaldadu Ubezpieczen Spotecznych
we whiosku o zwolnienie z obowigzku oplacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z
dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych.

Platnik skiadek nie skiadat wnioskéw o zwolnienie z obowiazku optacania sktadek ztozonego
na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych rozwiazaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Dowody:

Protokot przyjecia wyjasnien, (akta kontroli tom 1 str.4)

Integralng czes¢ protokotu stanowia zatgczniki dotgczone do protokotu kontroli.
-Zatacznik nr 1
»Wykaz zbadanego materiatu”

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych {Dz. U. 2 2024 r. poz. 497 z pé2n. zm.) - jezeli koniecznoéé korekty
danych podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia
nieprawidtowosci przez Zakfad w drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy
powinien by¢ ztoZony nie péiniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497 z p6in. zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyé,
z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidiowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku,
o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem miesigcznym korygujacym. Imiennych
raportéw miesigcznych nie skfada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych
wykazanych w deklaracji rozliczeniowe;.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spofecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497 z péin. zm.) platnik sktadek jest zobowiazany ztozy¢
korygujace lub brakujgce dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli — jeieli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze
kontroli.
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Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktdrych jeden doreczono Pani dyrektor

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczef
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497 z péin. zm.) ptatnik sktadek ma prawo w terminie 14
dni od dnia otrzymania protokotu kontroli lub aneksu do protokotu kontroli ziozyé
zastrzezenia do ich ustaler, wskazujgc rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Zabrzu, Wydziat Kontroli Pfatnikéw Sktadek 41-
800 Zabrze, ul. Szczes¢ Boze 18.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer
spotecznych(Dz. U. z 2023 r. poz. 221 z pdin. zm.) protokét kontroli stanowi podstawe do
wydania decyzji w zakresie i trybie okresionym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrolg zakoriczono 11 kwietnia 2025 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Gliwice, 11 kwietnia 2025 r.
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